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CE1. Se han realizado pruebas de funcionamiento de los X

equipos informaticos.
CE2. Se han comprobado las conexiones de los puertos de X
comunicacion.

CE3. Se han identificado los elementos basicos (hardware
y software) de un sistema en red.

CE 4. Se han caracterizado los procedimientos generales X
de operaciones en un sistema de red.
CE 5. Se han aplicado medidas de seguridad y X
confidencialidad, identificando el programa cortafuegos y el
antivirus.

CE6. Se ha compartido informacion con otros usuarios de
la red.

CE 7 . Se han utilizado las funciones basicas del sistema X
operativo.

CE 8. Se han ejecutado funciones basicas de usuario
(conexion, desconexion, optimizacion del espacio de
almacenamiento, utilizacion de periféricos, comunicacion
con otros usuarios y conexién con otros sistemas o redes,
entre otras).
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CE1. Se han organizado los elementos y espacios de trabajo. X
CE2.Se ha mantenido la postura corporal correcta X
CE3.Se ha identificado la posicion correcta de los dedos en las X
filas del teclado alfanumeérico.

X
CE4. Se han precisado las funciones de puesta en marcha del
terminal informatico.

X
CES5.Se han empleado coordinadamente las lineas del teclado
alfanumeérico y las teclas de signos y puntuacion.
CEG6.Se ha utilizado el método de escritura al tacto en X
parrafos de dificultad progresiva y en tablas sencillas.
CE7.Se ha utilizado el método de escritura al tacto para X
realizar textos en inglés.
CE 8.Se ha mecanografiado con velocidad (minimo 200 X
p-p-m.) y precision (maximo una falta por minuto) con la
ayuda de un programa informatico.
CE 9.Se han aplicado las normas de presentacion de los X
distintos documentos de texto.
CE 10. Se han localizado y corregido los errores
mecanograficos, ortograficos y sintacticos. X
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CEL. Se han utilizado las funciones, prestaciones y
procedimientos de los procesadores de textos y autoedicion.

CE2. Se han identificado las caracteristicas de cada tipo de
documento.

CE3. Se han redactado documentos de texto con la destreza
adecuada y aplicando las normas de estructura.

CE4. Se han confeccionado plantillas adaptadas a los
documentos administrativos tipo, incluyendo utilidades de
combinacion.

CES5. Se han integrado objetos, graficos, tablas, hojas de
calculo e hipervinculos, entre otros.

CEG6. Se han detectado y corregido los errores cometidos.

CE7. Se ha recuperado y utilizado la informacién almacenada.

CE 8. Se han utilizado las funciones y utilidades que
garanticen las normas de seguridad, integridad y
confidencialidad de los datos
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CE1. Se ha realizado un analisis y seleccién de la informacién
que se quiere incluir.

CE2. Se han insertado distintos objetos (tablas, graficos,
hojas de calculo, fotos, dibujos, organigramas, archivos de
sonido y video, entre otros).

CE3. Se ha distribuido la informacion de forma clara y
estructurada.

CE4.Se han animado los objetos segiin el objetivo de la
presentacion.

CE5.Se han creado presentaciones para acompanar
exposiciones orales.

CE 1. Se han utilizado las prestaciones de la hoja de calculo
para realizar gestiones de tesoreria, calculos comerciales y
otras operaciones administrativas.

CE 2.Se han disenado y elaborado documentos con la hoja de
céalculo.

CE 3. Se han relacionado y actualizado hojas de calculo.

CE 4. Se han creado y anidado férmulas y funciones.

CE 5. Se han obtenido graficos para el analisis de la
informacién.

CE 6. Se han empleado macros para la realizacion de
documentos y plantillas.

CE 7. Se han establecido contrasenas para proteger celdas,
hojas y libros.

CE 8.Se han importado y exportado hojas de calculo creadas
con otras aplicaciones y otros formatos.
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CE 9. Se ha utilizado la hoja de calculo como base de datos:
formularios, creacién de listas, filtrado, proteccion vy
ordenacion de datos.

CE 10. Se han utilizado aplicaciones y periféricos para
introducir textos, nimeros, codigos e imagenes.

CE 1. Se han ordenado y clasificado los datos de las bases de X

datos para presentar la informacion.

CE 2. Se han realizado consultas de bases de datos con X

criterios precisos.

CE 3.Se han realizado informes de bases de datos con X

criterios precisos.

CE 4. Se han realizado formularios con criterios precisos. X

CE 5. Se han actualizado, fusionado y eliminado registros de X

las bases de datos.

CE 6. Se han relacionado las bases de datos con otras X No superado por la Relacionar bases de datos con

aplicaciones informaticas para desarrollar las actividades que totalidad de la clase, pero documentos de texto.Se ha

p . no se ha sido considerado impartido de manera online, pero

asi lo requieran. como minimo. como existen 2 alumnas que no
lo han realizado, y varios que no
han llegado a comprenderlo no
se considera como superado.

CE 7. Se han protegido las bases de datos estableciendo X Proteccion de bases de datos.

niveles de seguridad.

CE 8. Se ha elaborado una base de datos adaptada a los X

requerimientos de la organizacion.
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CE 1. Se ha utilizado la aplicacién de correo electronico.

CE 2. Se ha identificado el emisor, destinatario y contenido en
un mensaje de correo.

CE 3. Se han aplicado filtros de proteccién de correo no
deseado.

CE 4. Se ha comprobado la recepcion del mensaje.

CE 5. Se ha canalizado la informacion a todos los implicados.

CE 6.Se han organizado las bandejas de entrada y salida.

CE 7. Se ha registrado la entrada o salida de correos.

CE 8.Se han impreso, archivado o eliminado los mensajes de
correo.

CE 9.Se han aplicado las funciones y utilidades que ofrece la
agenda electrénica como método de organizacién del
departamento.

CE 10. Se han conectado y sincronizado agendas del equipo
informatico con dispositivos moviles.

criterio de evaluacion,
tampoco considerado
minimo.

X
X
X
X
X
X
X
X
X No ha sido impartido este Manejo de calendario de
criterio de evaluacion, google**.
tampoco considerado
minimo.
X No ha sido impartido este Sincronizacién google en movil

** A pesar de no haber sido

impartido como tal se tiene

constancia que los alumnos

usan classroom en el mévil,

saben que existe, pero seria 1til

impartir este contenido el
roéxXimo curso.

CE1. Se han identificado y priorizado las fuentes de obtencién
de informacién.

CE 2.Se han elegido buscadores en Intranet y en Internet
segun criterios de rapidez y de opciones de buisqueda.

CE 3. Se han empleado herramientas Web 2.0 para obtener y
producir informacién.

For. XX / rev.X

Pagina 6 de 7

Este documento debe ser utilizado en soporte informatico.

Las copias impresas no estan controladas y pueden quedar obsoletas; por tanto antes de usarlas debe verificarse su vigencia




C.F.G.S “Documentaciéon y Administracién Sanitarias” Ofimatica y proceso de la Informacién

RA 8. Gestiona los sistemas de archivos, buscando y 1,2,3 | 8* SI
seleccionando. Gestiona integradamente la informacioén
proveniente de diferentes aplicaciones

CE 4. Se han utilizado los criterios de busqueda para X
restringir el nimero de resultados obtenidos.
CE 5. Se han gestionado de forma integrada bases de datos, X

textos e imagenes, entre otros, importando y exportando datos
provenientes de hojas de calculo y obteniendo documentos
compuestos de todas estas posibilidades.

CE 6. Se han seleccionado archivos audiovisuales de fuentes X
externas y se ha elegido el formato 6ptimo de éstos.

CE 7. Se ha creado y mantenido un banco propio de recursos X
audiovisuales.

CE 8. Se han personalizado los archivos audiovisuales en X
funcion del objetivo del documento que se quiere obtener.

CE 9. Se ha respetado la legislacion especifica en materia de X

protecciéon de archivos audiovisuales.

(*) Los RA 7y RA 8, se han puesto como dos unidades pero en realidad no has sido impartidos como tal, ya que para poder llevar a cabo
todo lo realizado en el curso ha sido necesario desarrollar las capacidades de evaluacién, por esto salvo las excepciones mencionadas en la
tabla se consideran superados dichos criterios de evaluacion.

(**) Estos 2 contenidos no se consideran criterios minimos, sin embargo se podrian incluir estos contenidos en segundo en algin apartado de
Gestion y Administracion sanitarios.

Salvo las excepciones mencionadas se dan por impartidos la totalidad de los resultados de aprendizaje, en este grupo ya se habia comenzado a
impartir la unidad 6 de la tercera evaluacién previo a los dias del confinamiento, habiendo explicado los criterios minimos para todos los
alumnos. Soélo existen 2 casos de alumnas con algo suspenso pero el resto ha seguido con la totalidad de lo explicado en bases de datos de
manera online.
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